2016-2017 YAZ DONEMINDE STAJ YAPACAK
OGRENCILERIN DIKKATINE

Ogrencilerin ilk olarak “Is Saglhigi ve Giivenligi Egitimi”
almalar1 zorunludur.

Staj Islemleri:

1) Staj Yert Bulunmasi: Staj yapmak istenilen firmalarin,
kurumlarin internet siteleri kullanilarak genellikle
Insan Kaynaklar1 sayfalarindan basvuru yapilir.
Kabul yazis1 alinir.

2) Staj Zorunluluk Belgesi: Staj kabulu alindiktan sonra,
firmaya verilmek Uzere, bu belge Kimya
Miihendisligi Sekreterligi’nden alinir. Staj yapilacak
firmaya verilir.

3) Staj (D2) Formu: dgrenci, staja bagslamadan en az 15
gun Once, http://portal.itu.edu.tr  adresine kendi
bilgilerini ve staj bilgilerini girdikten sonra, “Staj
(D2) Formu”’nun ¢iktisitmm alir. Bu formu staj
isyerindeki yetkili kisiye ve staj komisyonu
baskani/yardimcisina 1mzalatir, staja baslamadan
once Fakiilte Yazi [sleri’ne teslim eder.

4) Sigorta (D1) Formu: Firma istedigi taktirde, portal
tizerinden D1 formunun c¢iktis1 almir ve firmaya
verilir.



http://portal.itu.edu.tr/

5) SGK Belgesi: Firma istedigi taktirde, tlniversite
tarafindan  sigortanin  Odenecegini ve  sigorta
islemlerinin yapildigin1 gosteren belge, staja baslama
tarininden 1 hafta 6nce Fakulte Staj Birimi’nden
alinir.

6) Staj Anketleri ve Staj Defteri Kapaklari:Fakilte Staj
Birimi’nden temin edilir.

7) Staj On Raporu: Staj yapilacak isletme icin sektor,
liretim ve analiz yontemleri bilgilerini kapsamalidir.
Rapor, kapak hari¢c, en az 4-5 sayfa olmali ve el
yazisi ile yazilmalhidir. Bu rapor staj baslamadan Once
Prof. Dr. Glldem Ustiin’e verilmelidir.

8) Staj On Rapor Kapag:: Kapak o6rnegi, Kimya
Miihendisligi internet sayfasinda, Staj Esaslar
bolimiinde verilmistir. Ciktis1 alinabilir.

9) Staj Defteri Sayfalari: Ingilizce veya Turkce olarak
Fakiilte Ogrenci Isleri/Belgelerinden c¢iktis1 alinir.
Staj defterinin fotografli ilk sayfasi staja baslamadan
once Staj Komisyonu iiyelerine imzalatilir.

10) Staj Defterlerinin Teslimi: Defterler ve  Ogrenci/

Isveren anketleri, Eyliil 2017 okul acilis tarihinden
baslayarak 31 Ekim 2017 tarihine kadar Kimya

Miihendisligi Sekreterligi’ne imza karsiligr teslim
edilir.

Basarili Stajlar Dilegimizle..
STAJ KOMISYONU



